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Pflichtenheft

1. Leistungsbeschrieb
(siehe auch Vertragsurkunde fur Bauherrenunterstitzungsleistungen)

Der Beauftragte unterstiitzt den Auftraggeber beim beschriebenen Projekt nach dessen Weisungen.
Insbesondere hat der Beauftragte folgende Aufgaben:

a) Allgemeine Aufgaben

Er unterstitzt den Projektleiter in allen Prozessen, welche fur den Projekterfolg notwendig sind. Dazu
gehdrt insbesondere die Unterstlitzung bei der Sicherstellung der Koordination der verschiedenen Pro-
jektbeteiligen und Interessierten in allen Fachgebieten des Projekts, der Behdrden und Verbande sowie
der Medienarbeit; die Koordination zwischen allfélligen Baulosen und die Organisation des Sitzungswe-
sens (inkl. Protokollen). Er fuhrt die Dokumentation aller projektrelevanten Informationen.

b) Erarbeitung der Projektgrundlagen

Er erstellt ein Projekthandbuch und fuhrt dieses nach. Er baut die Kostenstruktur nach Weisungen des
Auftraggebers auf. Er sorgt fir die Bereitstellung der massgebenden Fachhandbicher, Weisungen,
Richtlinien etc. und kontrolliert laufend technisch deren Umsetzung innerhalb des Projekts. Er organi-
siert, erstellt und begleitet die Projektplattform (Sharepoint) und fiihrt die Datenbank.

¢) Beschaffungswesen

Er erstellt eine Liste der durchzufiihrenden Beschaffungen inkl. Terminplan. Er bereitet Beschaffungen
administrativ vor und flhrt diese im Namen des Auftraggebers durch, er bereitet die Dokumente (Ver-
tragsvorlagen etc.) fir die Vergaben vor und begleitet die Ausschreibungen. Er koordiniert die Evaluati-
onsteams und unterstitzt bei der technischen und administrativen Prifung der Angebote. Er erstellt
Evaluationsberichte und bereitet die Publikationen vor.

d) Controlling und projektbezogenes Qualitatsmanagement

Er erstellt ein Termin-, Kosten- und Leistungscontrollingsystem, erstellt und aktualisiert periodisch den
Q-Lenkungsplan, Ubernimmt einzelne Aufgaben daraus selbstédndig und tberwacht im Ubrigen deren
Einhaltung durch die Projektbeteiligten.

e) Fachliche Begleitung des Projekts

Er berat und unterstutzt die Projektleitung in fachlichen Fragen, wie z.B. bei den Variantenwahlen, den
Umweltbelangen, bei notwendigen Vorabklarungen, bei der Uberwachung der Qualitat von Planerleis-
tungen, bei Kontrollen von Pflichtenheften, bei Einsprache- und Beschwerdeverfahren, bei Anordnen
von Aussteckungen, bei der Kontrolle der Einhaltung von Auflagen, bei der Kontrolle der Oberbaulei-
tung, bei Abnahmen etc.
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2. Erganzungen zu Leistungsbeschrieb

a) Allgemeine Aufgaben
Der Lead fir die Koordination mit dem BHU BSA liegt immer beim BHU BAU.

Erganzungen zu Sitzungswesen:

- Terminumfragen

- Einladungen (PS-S, GPL-S, PF-S, K-S BAU/BSA, BHU-S)
- Folien (ppt)

- Protokolle (inkl. Pendenzen und Entscheidungsliste)

Erstellung und laufende Aktualisierung Terminplan.
Erstellung und laufende Aktualisierung Organigramm (Visio).

Mitwirkung an Schulungen von Auftragnehmer und Dritten wie z.B. Notfallmanagement Bau.
Unterstutzung bei Landerwerb bzw. temporaren Nutzung.
Mitwirkung bei Stellungnahmen zu in Rechtsverfahren (Ausfiihrungsprojekt).

b) Erarbeitung der Projektgrundlagen

Sichtung samtlicher Projektunterlagen NO,2 Abschnitt 16 Verw. Augst — AS Sissach im ASTRA Archiv.
Aufbereitung fehlender Grundlagen fir die Planer-Ausschreibungen.

Organisation von zusatzlichen Inspektionen und Untersuchungen.

Organisation Fixpunktnetz und Vermessung.

Erstellung Objektinventarplan tber den Projektperimeter NO2, Abschnitt 16 Verw. Augst — AS Sissach
gemass Vorgaben Erhaltungsplanung F3.

Nach Bauende, bereinigen des Objektinventarplans und Abgabe an den Erhaltungsplaner F3.
Prifen und Freigeben der DAW.

Aktualisierung Archiv F3. Samtliche Projektunterlagen vom N02, Abschnitt 16 Verw. Augst — AS Sissach
(nicht mehr aktuelle und bendtigte Unterlagen miissen dabei ausgemistet werden).

Einheitliche Beschriftung und Ablage samtlicher noch im Archiv vorhandener Unterlagen des NO2, Ab-
schnitt 16 Verw. Augst — AS Sissach gemass Vorgabe Filiale.

c) Beschaffungswesen
Sicherstellung Informationsfluss der Beschaffungen BSA an den GPL.
Koordination Einsatze GE VII (NSNW AG) fur TESI.

d) Controlling und projektbezogenes Qualititsmanagement

Fahrung einer Liste bewilligter Projektergadnzungsantrage (EP).

Prafung sdmtlicher Rechnungen.

Fuhrung der Kostenkontrolle, Leistungen pro Vertrag und Jahr.

Aktualisierung der Endkostenprognose des Gesamtprojekts (vierteljahrlich).

Mitwirkung zur Berechnung der bendtigten finanziellen Mittel fir die Investitionsplanung der Filiale.
Trendmeldung pro Jahr und Vertrag an den GPL (vierteljahrlich).

Abgrenzung (Vertrage werden von IC definiert) der bereits geleisteten Vertragsleistungen welche erst
im Folgejahr fakturiert werden kdnnen.

Erstellung des Investitionsreporting Jahresbericht (Cockpit). Dazu werden vom GPL folgende Unterla-
gen abgegeben:

- Abrechnungskontrolle nach Vertrag (Geschaftsjahr 20XX, Zeitraum 01.01.20XX-31.12.20XX)

- Abrechnungskontrolle nach Kostenkonto (Geschéaftsjahr 20XX, Zeitraum 01.01.20XX-31.12.20XX)

e) Fachliche Begleitung des Projekts
Prufung und Freigabe der Plane Bauausfihrung (BA).
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